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1. Einleitung

Im Laufe seiner Schulkarriere wird jede Schulenmd yeder Schiler immer wieder
mit verschiedenen Herausforderungen konfrontieit. ddese Herausforderungen
haben zum Ziel, den Schuler auf den anstehenddtegrdSchritt in und nach der
Schulkarriere — den Wechsel von der Schule in dasf8- oder Studienleben — vor-
zubereiten. Eine zentrale Rolle daftr nimmt dieHaaleit als Vorbereitung auf wis-
senschaftliche Hausarbeiten im Studium ein. Fdiglmetet die Facharbeit den
Schilerinnen und Schilern die Moéglichkeit, siclensgiv mit selbst gewahlten The-

men auseinanderzusetzen, konfrontiert sie abermitateuartigen Problemen.

Die grof3te Herausforderung ist die Selbstorgarmisati
Welche Arbeitsphasen missen durchlaufen werden?
Welche Termine ergeben sich?

Wie gliedert man eine propadeutische Arbeit?

In der Schreibphase tauchen in der Regel weitehgvigsdgkeiten von der Formatie-
rung bis hin zur Verwendung von Quellen und (wissbaftlicher) Literatur auf,

z.B. wie Zitate sinnvoll verwendet werden.

Die folgenden Leitlinien sollen einen Teil dieseolBleme auffangen. Sie bieten Hil-
festellung bei zentralen Fragen zur Facharbeigl@h aber nicht den Anspruch auf
Vollstandigkeit und enthalten aber kaum spezifiscHenweise fur einzelne Féacher.
Spezifische Fragen mussen in den einzelnen Fadtkwnsd im Beratungsgesprach

mit den betreuenden Fachlehrerinnen und —lehrémeer werden.

2. Wie fertigt man eine Facharbeit an?

Zunéchst sollten Sie selbst ein (spannendes) Themaeinen (spannenden) Gegen-
stand finden und dieses/diesen dann auch mittidfeLehrkrafte (begriindet) ein-
grenzen, um dann im Folgenden eine thematisch&agt flir die Facharbeit zu ent-
wickeln (roter Faden). Dabei geht es immer daruai su fragen: Was will ich zei-
gen, aufdecken, darstellen erlautern, widerlegen?

Bei der Arbeit sind Sie dann an verschiedene Vargaind Bedingungen gebunden,

die Ihnen im Folgenden dargelegt werden.



3. Zeitrahmen der Anfertigung

Bei dem zeitlichen Rahmen ist zu unterscheidendweis den offiziellen, verbindli-
chen Terminen und der eigenen zeitlichen Planuetgztére erweist sich oft als das
gréRere Problemfeld, deswegen gilt: Fangen Sie drijhnach spannenden Themen

und Literatur Ausschau zu halten.

3.1 Verbindlicher Terminplan

Der offizielle Terminplan wird/ist Ihnen rechtzgitvon unserem Oberstufenkoordi-
nator ausgehéandigt (worden). Im Folgenden findea 8ir Orientierung einen
Auszug des Terminplans 2012/13.

Do,. 08. Nov. 2012 Methodentraining zur Facharpaiorkshop)
bis
Mo., 03. Dez. 2012 Thematisierung der Facharbeallen Fachern & Kursen
bis.
Mo., 03. Dez. 2012 Wahl des Faches fiir die Faditafimit Angabe von zwei
Alternativen) bei den Stufenleitern
Mo., 10. Dez. 2012 Bekanntgabe des Klausurfaclesdem die Facharbeit
geschrieben wird (Aushang)
Phase der Themenfindung durch die SchilerinnerSghdler sowie
Fachlehrerinnen und Fachlehrer (1. Beratungstermin)
Mo., 14.Jan. 2013 Zuweisung des Themas durch denléhrer und Beginn
der 8-wochigen Arbeitszeit
Recherchephase (2. Beratungstermin)
ab
Di.,, 22.,Jan. 2013 Recherchetraining Stadtbiclfesgiiere Termine Di.,
29.01., Mi., 30.01., Do., 31.01.2013, jeweils 14:06:00
Uhr, Fr. 01.02.2013, 11:00-13:00 Uhr)
Schreibphase (3. Beratungstermin)
Mo., 11.Marz 2013 Abgabe der Facharbeit bis 1Bl den Stufenleitern.

Die Bekanntgabe der Noten fir die Arbeit erfolgcmaler Korrektur durch die

Fachlehrerinnen und Fachlehrer.



3.2 Hinweise zur eigenen zeitlichen Planung

Wie oben schon angedeutet, ist der Zeitraum zuedgiing knapp bemessen, des-
halb: Fangen Sie friihzeitig an! Unterschatzen &iketrden Aufwand bei der Formu-
lierung und abschlie3enden Formatierung Ihrer Askejebnisse!

Schreibblockaden, unerwartete Computerproblemeduiiére Einschrdnkungen von
auRen, z.B. Offnungszeiten von Bibliotheken, kondan Zeitplanung deutlich be-
hindern.

Denken Sie ebenfalls daran, dass Sie sich zeitglichAnfertigung der Facharbeit
auf Klausuren und den auch nachmittaglichen Urtetrrrorbereiten missen.
Idealtypisch einteilen I&sst sich der Arbeitsprezemer Facharbeit in folgende Pha-

sen.

1. Phase:
1.1 Themen-/Gegenstandsfindung

1.2 Zusammentragen von Informationen bei gleichgasit Lesen von Primar- und

Sekundartexten — auch tber das Internet hinaus

1.3 Eingrenzung und Festlegung des Themas

1.4 Gemeinsame Schwerpunktsetzung mit der Lehrkraft

2. Phase:
2.1 Gezielte(-re) Recherchen zu den festgelegttmv&punkten auch tber das In-

ternet hinaus

2.2. Festlegung (und Absprache) einer maglichestér)y Gliederung

3. Phase:

3.1 Erstellung einer konkreten Gliederung

3.2 Formulierung von (ersten) Kapitelliberschrift@nhand der thematischen

Schwerpunktsetzung)

3.3 Anfertigung des eigentlichen Facharbeitstextes

4. Phase:
4.1 Inhaltliche und formale Uberarbeitung des Emfsvs- auch durch mogliche
Fremdkorrektoren (s. formale Kriterien)



4.2 Formatierung, Erstellung und Ausdruck der eltdggin Fassung
4.3 Fristgerechte Abgabe in gedruckter Form, ggf. zlishitin digitaler Form

4. Formale Vorgaben

Strenger als bei Klausuren gilt es bei Facharbdigstimmte Kriterien einzuhalten, um
propadeutischen bzw. wissenschaftlichen Mal3stdlbegentigen. Die Einhaltung ist
demzufolge eine Voraussetzung fur den Erfolg If@eharbeit. Zum einen gibt es fest-
stehende Bestandteile und zum anderen (formaleyab@n zu Arbeitsweise und Er-

scheinungsbild Ihrer Facharbeit.

4.1 Bestandteile

Elementare, d.h. unverzichtbare, Bestandteile étaeharbeit sind:

1. Titelblatt (Titel, Schule, Kurs, Name, Fachletirg
2. Inhaltsverzeichnis

3. Einleitung

4. Hauptteil

5. Schluss

6. Literaturverzeichnis

7. Anhang

8. Eigenstandigkeitserklarung

9. Gesprachsprotokolle der Beratungstermine

Die Kernbereiche mit dem entsprechenden Text siimdeiung, Hauptteil und

Schluss, wobei ...

.... die Einleitung folgende Punkte beleuchten kann:
1. Themenbegrindung? (Interesse, Motivation, Gegesheztg ...)
2. Entwicklung der konkreten Fragestellung und Foreruing der (Leit-)Frage
3. Ggf. Darstellung der Quellenlage/des Forschungdstafwelche Literatur
stand mir zur Verfiigung?)
4. Hinfuhrung zum Thema
5. Ggf. Aufbau und Methodik der Facharbeit



... der Hauptteil die eigentliche Auseinandersetzoifdgt.

1. Der Aufbau dieses Teiles variiert nach Fragestgllund Thema, wichtig ist
jedoch, dass Sie immer an der Leitfrage entlangAdieit entwickeln und
stets Uberprufen, ob der rote Faden noch erkensthar

2. Der Hauptteil erfordert eine eigene Struktur, ceh.muss sich in logische
Sinnabschnitte gliedern, die klar voneinander getreverden.

... der Schlussteil ...
1. ... klart, ob die Leitfrage beantwortet werden kgk&in Ergebnis kann auch
ein Ergebnis sein!).
.. klart, ob es noch Widerspriche und Unklarheitien g
.. eine wertende Stellungnahme beinhalten kann.
. einen Ausblick/Bezug zur Gegenwart und weiterems€hungsmoglich-
keiten geben kann.

4.2 Umgang mit Quellen und Sekundérliteratur

Zum wissenschaftlichen Arbeiten gehort, dass manEdgebnisse anderer Forscher
heranzieht. Dabei missen Sie fremdes Wissen kenntiachen. D.h. schon bei der
ersten Lekture sollten Sie sich Notizen, Anmerkunged Quellenangaben machen.
Nehmen Sie in diesem Zusammenhang auch die Hinwleis#itarbeiterinnen und
Mitarbeiter der Stadtbiicherei bei der Recherchdsogu,Fit fir die Facharbeit"

ernst.

4.2.1 Zitieren
Allgemein gibt es verschiedene Formen des Zitierens Sie sie auch schon aus
Klausuren kennen, die im Folgenden anhand einespigds aus Goethedphigenie

auf Tauris* dargestellt werden.

Originaltext und eigener Analysetext:

,Du machst dir Miih und mir erregst du Schmerzen:
Vergebens beides: Darum lass mich nun.* V.1488

Iphigenie benutzt eine Ellipse, die den vorangksteParallelismus betont.

! Den Zitaten liegt folgenden Ausgabe zugrunde: B@elohann Wolfgang von: Iphigenie auf Tauris. Ein
Schauspiel. Gymnasiale Oberstufe. Paderborn 2000.



Indirektes Zitat

Iphigenie benutzt eine Ellipse, die den vorangkstelParallelismus betont. (vgl.
V.1487f.)

Integrierte Zitate:

Iphigenie benutzt die Ellipsevgergebens beidégV.1488), um den vorangestellten
Parallelismus Du machst dir Mih und mir erregst du Schmet4¥h1487) zu beto-

nen.
In Vers 1488 verdeutlicht Iphigenie, dasseygebens beidései, und betont durch
die Ellipse den vorangestellten Parallelismusu,machst dir Mih und mir erregst

du Schmerzen(Vv.1487).

Den Parallelismus vonMih und [...] Schmerzén(V.1487) betont Iphigenie durch
eine folgende Ellipse:\jergebens beidégV.1488).

Einfaches Zitieren:

Iphigenie benutzt eine Ellipse, die den voranghstelParallelismus betont:Dy
machst dir Mih und mir erregst du SchmerZevergebens beides: Darum lass mich
nun’ (V.1487f.)

Schlechtes Zitieren:

Iphigenie benutzt eine Ellipse, die den vorangtsteParallelismus betont (siehe V.
1487f. ,Du machst dir Mih und mir erregst du SchmerZerergebens beides: Da-

rum lass mich nut.

Welche Form des Zitierens Sie wahlen, hangt vonjeleeiligen Situation ab, aber
denken Sie daran: Das Zitat muss quantitativ angsemesein, d. h. oft reichen
Schlusselbegriffe oder signifikante Kernséatze. Ad8m missen Sie das Verstand-
nis des Zitats durch die entsprechenden Erlauterumgchweisen bzw. muss das
Zitat eine Funktion erfullen, ndmlich als BelegdhiTheseGrundsatzlich gilt, dass
direkte Zitate in Anflihrungszeichen zu setzen sind und langere direkte Zitate (ab

drei Zeilen Lange) eingerickt und in SchriftgroRe 10 gesetzt werden.



Indirekte Zitate stellen eine sinngeméaRe Ubernakome Textpassagen dar, deswe-
gen setzt man keine Anflihrungszeichen, aber mameigtr mit dem Zusat¥gl. zu
Beginn der FuRnote auf die sinngemaRe UbernahmePdsesage. Sowohl di-
rekte/wortliche Zitate als auch indirekte Zitate seé€n folglich mit Fu3noten ge-
kennzeichnet sein. Diese sind (mit arabischen Zldarchnummeriert und als Ful3-
note auf der jeweiligen Textseite zu platzierenditbten am Ende der Gesamtarbeit
sind nicht zulassig. Word nummeriert die Ful3notetormatisch selbst. Normaler-
weise macht Word die Ful3noten auch automatischirre§ New Roman Schrift-
groRe 10. Indirekte Zitate unterscheiden sich da&bei direkten durch die Voran-
stellung des Kurzels vgl. (Vergleiche). Die Ful3mogatsprechen in Form und Auf-
bau bei der ersten Angabe denen im Literaturvennése allerdings werden noch die
zitierten Seiten angegeb@rBei den folgenden Hinweisen auf das jeweilige Werk
kann eine Kurzform nach folgendem Muster verwemgstlen:

Name (Erscheinungsjahr), S3xy
Auch hier sind die entsprechenden Anmerkungen derbkiterinnen und Mitarbei-

ter der Stadtbiicherei sehr hilfreich.

4.2.2 Ubliche Regelungen und Kirzel bei Facharbeite
Die folgende Liste, zusammengestellt nach WeiR (2@06), gibt eine Ubersicht

Uber tbliche Kiirzel und Besonderheiten des Zitigte

ebd.: Bei mehrfachen Zitaten derselben Quelle hinteregleanverden nur am An-

fang Autor, Kurztitel und Seite angegeben, danastmoch ,ebd.” fir ebenda.

f. und ff.: Bei Zitaten Uber zwei Seiten oder zwei Verszeilerdwn Klammern ein
o« fur folgende” angefiigt. Bei mehreren Seitedey Verszeilen erscheint ein ff.”
fur ,die folgenden®, d.h. der Leser muss das Erales$ nachlesen.

Zitate in Zitaten: Erscheint innerhalb eines Zitats ein weiteres Zidann stehen

daflir halbe Anfiihrungszeichen.

2Vgl. Sacher, Nicole: Methodenkurs SekundarstufeDie Facharbeit: planen — strukturieren —
schreiben. Leipzig, Stuttgart 2010, S. xy.

% vgl. Sacher (2010), S. xy.

4 Vvgl. WeiR, Eckehard (2006): Musteraufsatze, edtuind kommentiert zitiert nach: www.digitale-
schule-bayern.de/dsdaten/586/251.doc. [zuletztrabgeam 4.10.2012].



Satzbau: Der eigene Satzbau muss an das Zitat grammatikadisgepasst werden.
Veranderungen werden mit eckigen Klammern kenntiietmacht.

Beispiel: Der Text zeigt, dass ,das Zitat grammalich angepasst werden [muss]“.

Das bedeutet aber auch, dass, wenn ein Zitat niolistandig zitiert wird,
Auslassungen in eckigen Klammern mit drei Punktehen [...]. Diese durfen aber

nicht sinnentstellend sein.

4.3 Quellenangaben im Literaturverzeichnis
Alle im Flie3text verwendeten, d.h. direkt und nedit zitierten Materialien der
Facharbeit missen im Literaturverzeichnis am EraeteFacharbeit angegeben wer-

den. Hierbei unterscheidet sich die SystematikAsteyabe je nach Art des Materials:

1. Monografien

Nachname des Verfassers, Vorname des Verfasséesd&s Buches. ggf. Untertitel

des Buches. Erscheinungsort Erscheinungsjahr.

Beispiel: Sacher, Nicole: Methodenkurs Sekundaestif Die Facharbeit: planen —
strukturieren — schreiben. Leipzig, Stuttgart 2010.

2. Text- bzw. Aufsatzsammlungen eines Herausgebers:
Nachname des Herausgebers, Vorname des HerausdkelgeysTitel des Buches.
ggf. Untertitel des Buches. Erscheinungsort Ersah@gsjahr.

Beispiel: Schwarz, Johanna u.a. (Hg.): Portfolio Umterricht. 13 Unterrichtsein-
heiten mit Portfolio, Seelze Velber 2008.

3. Aufsatze in Zeitschriften und Herausgebersamift

Nachname des Verfassers, Vorname des Verfasséesd€s Aufsatzes. ggf. Unter-
titel des Aufsatzes. In: Nachname des Herausgeb&msiame des Herausgebers
(Hg.): Titel des Buches. ggf. Untertitel des Buchesscheinungsort Erscheinungs-
jahr, S. xy — xy. Verlag.

Beispiel: Obst, Gabriele: Eine Facharbeit entstBlortfolios als Begleitinstrument

fur wissenschaftspropadeutische Lernprozesse inerticiit der Ober-
9



stufe. In: Schwarz, Johanna u.a. (Hg.): PortfatioUnterricht. 13 Unter-
richtseinheiten mit Portfolio, Seelze Velber 2088234-247.

4. Internetquellen
Name des Verfassers, Vorname des Verfassers (Hradgsdatum): Titel des Do-

kuments. ggf. Untertitel des Dokuments. Internetasie. [zuletzt abgerufen am ...].

Beispiel: Kelch, Franziska (22.06.2012): Wissenfitibhes Arbeiten.
http://blog.zeit.de/schueler/category/allegemejmliletzt abgerufen am
04.01.2012].

Naturlich erfolgt die Sortierung aller Literaturaigen in der alphabetischen Reihen-
folge der Nachnamen. Denken Sie daran: Jede Qaali@e und Ful3note endet mit
einem Punkt.

Sonstige Materialen, d.h. Grafiken, Ton-, Bild- uRdmmaterial, Fragebdgen, Fo-
lien, transkribierte Interviews und &hnliche Maadign sind als Anhang der Arbeit
anzufigen und mit romischen Ziffern durchzunumnrenelm Haupttext der Fach-
arbeit wird auf diese Materialien durch eine FuBnwch folgendem Muster verwie-
sen.

Beispiel: Vgl. Anhang, Material IV.

4.4. Vorgaben zur aul3eren Erscheinung

4.4.1. Schriftart und Schriftgro3e

Die einzige zulassige Schriftart ist Times New Raniaer gesamte Text (also auch
alle Uberschriften) ist in SchriftgroRe 12 zu veden. Uberschriften kénnen fett
und/oder unterstrichen sein. Langere, direkte &€itab drei Zeilen Lange) sind ein-
geruckt und in Schriftgré3e 10 zu verfassen. Maktrden Text mit der Tab-Taste

ein und nicht etwa per Hand die durch Eingabe veerteichen!

4.4.2. Absatzformatierung
Die gesamte Facharbeit ist im Blocksatz zu setban. Zeilenabstand betragt 1,5

Zeilen. Langere, direkte Zitate (ab drei Zeilen §é&nhaben einen einfachen Zeilen-

®Vgl. Anhang, Material II.
10



abstand. Nehmen Sie aulRerdem eine Silbentrennungindem Sie die entspre-
chende Funktion bei Word nutzen.

4.4.3. Seitenlayout
Die Seite hat folgende Rander zu haben: links hbrechts 4 cm, oben 2,5 cm und

unten 2 cm.

4.4.4. Seitennummerierung
Alle Seiten der Facharbeit mit Ausnahme des Tigtbs sind durchzunummerieren
und zwar in arabischen Zahlen, unten rechts irEdke.

4.4.5. Uberschriften / Kapitel
Jedes Kapitel hat eine Uberschrift zu tragen. Dimsiss im Wortlaut und in der
Nummerierung exakt mit dem jeweiligen Wortlaut uthek Nummerierung im In-
haltsverzeichnis Ubereinstimmen. Unterkapitel siod sinnvoll, wenn es pro Punkt
mehr als ein Unterkapitel gibt. Das heil3t eine @reing mit den Unterpunkten

1. Vorgaben zur Facharbeit

1.1 Zeitliche Vorgaben der Facharbeit

2. Inhalte einer Facharbeit

ist Unsinn, da auf 1.1 kein 1.2 folgt:

4.4.6. Bindung

Die Facharbeit kann man im Copyshop entweder alal8mdung (ca. 1,50-2,00 €)
binden lassen, in einer Klemmmappe oder einem Jblefter abgeben. Vermeiden
Sie es auf jeden Fall, jede einzelne Seite in Klaesichtfolie zu stecken.

Zusatzlich kann eine digitale Version der Facharbieigefordert werden, sodass Sie
der Lehrkraft die Word- oder PDF-Datei entwedereiné CD brennen oder sie tber
einen Stick oder eine E-Mail austauschen. ABERahtgegeben zahlt die Arbeit erst,
wenn eine gedruckte Arbeit vorliegt und Sie siobsdder Unterschrift haben bestéti-

gen lassen.
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4.4.7. Sprachliche Richtigkeit
Nutzen Sie die Rechtschreibprifung von Word, alertagsen Sie sich nicht auf
diese, am besten lassen Sie jemanden (Fach-)Frendleshaus auch Ihre Eltern —

noch einmal die Arbeit Korrektur lesen.

4.4.8. Umfang der Arbeit
Der Umfang der Arbeit betragt mind. 8, hochstensSe#ten Text (ohne Anhang),
langere Texte bedirfen der Genehmigung der betdemelrachlehrkraft.

5. Schluss: Beurteilungskriterien.

Im Rahmen der vorhergehenden Ausfihrungen wurdefodinalen und inhaltlichen
Anforderungen zur Erstellung einer Facharbeit azggg und Vorgaben und Hilfen
zur Bewaltigung dieser genannt. Es hat sich gezeags die Facharbeit eine beson-
dere, so noch nicht da gewesene Aufgabe darsteliyvegen im Folgenden noch ein
Ausblick auf die Beurteilungskriterien gegeben vegrdoll.

Mit der Facharbeit ersetzen Sie eine Klausur inJérgangsstufe Q1. Dies kenn-
zeichnet zwar ihren Stellenwert und den Leistungsarch, aber lhnen muss Kklar
sein, dass Sie den daftir erforderliche Zeitaufwigideswegs mit dem einer nor-
malen Klausurvorbereitung vergleichen kdnnen, zudial Anspriche an formale

und sprachliche Korrektheit Gber denen einer Klalisgen.

Auf folgende Kriterien kann sich die Beurteilungei Facharbeit stiitzen:

Inhaltlich:

1. Korrekte Erfassung von und Bezug zur Themenstellong. Problematisierung
des Sachverhaltes

Selbststandiger Umgang mit dem Thema

Stimmig- und Schltssigkeit der Auswertung von Qarelhind Materialien
Differenziertheit und Strukturiertheit der Darstely

o b~ 0N

Kritische Distanz zu Quellen, Positionen und eigeAgbeitsergebnissen

Methodisch:
1. Logisch-stringenter Aufbau ohne Sprunge, Luckered&rholungen und Wider-

spruche in der Darstellung
12



2. Sinnvolle und korrekte Einbindung von Zitaten idterialien in den Text (Zi-
tate sind kein Selbstzweck, um eine mdglichst hamzahl von Ful3noten zu
sammeln, sondern missen immer dem Beleg einer Tasen.)

3. Klare Trennung von Daten/Fakten/Positionen anderdrder persoénliche Mei-
nung

4. Beherrschung der fachspezifischen Methoden

Sprachlich:
1. Sprachliche Richtigkeit (Rechtschreibung, Grammat&chensetzung)

2. Angemessener Wortschatz sowie sinnvolle AnwendwmgFachbegriffen und
Phrasen zur Textgestaltung
3. Prazise und differenzierte Formulierungen sowieeahslungsreicher, aber kla-

rer Ausdruck und Satzbau

Formal:

1. Gegliederte und geordnete Darstellung in der vatggsbenen aul3eren Form
(s.0.), d.h. auch Sauberkeit und Ubersichtlichkeit

2. Vollstandigkeit (Titelblatt, Inhaltsverzeichnis,riiitung, Hauptteil, Schluss,
Literaturverzeichnis, Anhange, Schlusserklarung)

3. Korrekte Anwendung der Zitiertechnik

13
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7. Anhang
|. Beispiel fur ein Titelblatt
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II. Beispiel fur ein Inhaltsverzeichnis

1. Einleitung S. 02

2. Das Problem der Industriellen Revolution S. 03
2.1 Definitionen S. 03
2.2 Assoziationen S. 03

3. Industrialisierung im Munsterland S. 04
3.1 Das Munsterland S. 04
3.2 Das vorindustrielle Miinsterland S.04
3.3 Industrialisierung im Minsterland S. 06

4. Die Spinnerei Herding in Bocholt S. 07
4.1 Die Grundung S. 07
4.2 Die Entwicklung 1870 bis 1907 S. 09
4.3 Die Erweiterung(en) nach 1907 S. 10
4.4 Der Einfluss neuer Spinn- und Webetechniken auf die

Firmenstruktur S. 11
5. Schluss S. 12

6. Literaturverzeichnis

7. Anhang

| Karte zur Industrialisierung des Munsterlandes

Il Fotografien zur Spinnerei Herding



[ll. Eigenstandigkeitserklarung

6. Erklinng

Ich erklire, dass ich die Facharbett ohne frerade Hilfe angefertizt urd roor die o
Literatirverzeichms angefithrten Chellen und Hilfsratel bernd=t habe.




IV. Hinweise und Protokollbogen zu den Beratungsg@sachen

Beratungsgesprache

Die Beratungsgesprache haben eine grof3e BedeutudgefErstellung der Fachar-
beit, daher sind drei Beratungsgesprache fur eailen verbindlich vorgeschrieben.
Die Lernenden sind verpflichtet, sich um einen Gesphstermin zu kimmern,
damit es mindestens zu den drei Gesprachen komgitel® Gesprache konnten
notwendig werden.

Alle Gesprache bieten den Schilerinnen und Schidmtmerheit beziglich ihrer
Bemuhungen. Denn sie sollen verhindern, dass dieifausufert und nicht mehr
bewaltigt werden kann. Alle Gesprache haben abgr dan Sinn, dass sich die be-
ratende Fachlehrerin bzw. der beratende Fachlgbredem Fortgang und der
Selbststandigkeit der Schulerarbeit tberzeugen.HamnSchilerinnen und Schuler
mussen dariber aufgeklart werden, dass sie hasriRflicht sind.

Alle Beratungsgesprache sollten daher vorgeplandeve Die Lernenden sollten
sich vor jedem Gesprach notieren: Was will ich ies@éach erfahren? Welche Hil-
fen bendtige ich? Wo komme ich nicht weiter? Wastehe ich fachlich nicht? usw.
Daher die Empfehlung, alle auftauchenden Fragennsicherheiten sofort in ei-
nem Jederzeit bereitliegenden Begleitheft /Prolbkglen zu notieren, damit nichts
vergessen wird. Aul3erdem ist vor jedem GespraahReilexion wichtig: Wie weit
bin ich vorangekommen? Welche Arbeitsinseln singitegeschaffen? Nur dann
kann man der Lehrerin bzw. dem Lehrer den Entwinldstand der Arbeit erlautern.
Die Gesprache haben dem jeweiligen Entwicklungsistieem Arbeit entsprechend
unterschiedliche

Schwerpunkte:

1. Erstes Gesprach - nach der eigenen Themenfingdonder Themafestlegung
durch den Fachlehrer und wahrend der Literatursuebsollten mitgebracht
werden:

« die bisherige Literaturliste, eventuell die Bliche
« eine Grobgliederung nach bereits gefundener atier
* ein Fragenkatalog, eine Problemliste
Das Ergebnis des Gespréaches kdnnte sein:
* eine Information uber die Brauchbarkeit der véggeen Literatur
* eine Information Uber weitere Literatur
* eine Einschrankung des Themas auf ausgewahlielBgsunkte
* eine Schwerpunktverschiebung des Themas.
« der Schwerpunkt der Arbeit wird festgelegt (D&ema wird vom
Fachlehrer am 14. Januar formuliert).

2. Zweites Gespréach - gegen Ende der Literatursieheollten mitgebracht werden:
* eine Literaturliste
* eine Gliederung

Das Ergebnis des Gespraches kdnnte sein:
* neue Bearbeitungsaspekte werden ggf. abgesprochen

3. Drittes Gesprach - wahrend der Schreibphase.bditéet sich die Gelegenheit,
eine Probeseite oder problematisch erscheinendmaéas vorzulegen, um sich
beraten zu lassen. Dies kann von Lehrerseite emdgft werden, um den Fort-
gang der Arbeit zu beurteilen
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V. Hinweise zur Formatierung in Word

1. Schriftart und Schriftqrof3e

Die Schriftart und -groR3e stellen Sie auf 8gmbolleiste unter Stagin oder Gber

das Symbolfeld, das sich beim Driicken der rechtandtaste 6ffnet.

Bei alteren Wordversionen finden Sie dies auchnagen Punkt Format/Zeichen.

2. Absatzformatierung

Den Zeilenabstand von 1,5 Zeilen oder den einfade#lenabstand fur lAngere Zi-
tate stellen Sie unt&tart/Absatz/Einztige und Abstareie oder Uber das Symbol-
feld, das sich beim Dricken der rechten Maustaétetd

Bei alteren Wordformaten findet sich dies untemratvAbsatz/Einzige und Ab-

stande.

Einrickungen nimmt man mit déab-Tasteein, in dem man zuerst ein Haken auf
dem Lineal (oben) an der gewinschten Stelle sattdann die Tab-

Taste drickt.

Vermeiden Sie Einriickungen per Hand durch Eingalmelxeerzeichen!
Die Facharbeit in deBlocksatzsetzen kénnen Sie auch ungtart auf der Symbol-
leiste Nutzen Sie di&ilbentrennungaber lassen Sie dies nicht automatisch gesche-
hen, sondern stellen Sie auf ,Manuell“ und Uber@nibie die Trennungen. Dies
finden Sie unteBeitenlayout/Silbentrennung/Manueter

bei alteren Wordversionen unter Extras/Sprach/8itleanung/Manuell.

3. Seitenlayout

Die Seitenrander sollten oben 2,5 cm, unten 2 okslR,5 und rechts 4cm betragen

und kénnen unteBeitenlayout/Seite Einrichten/Seitenrandergestellt werden.

Bei alteren Wordversionen findet sich dies aucleubatei/Seite einrichten/Rander.



4. FuBRnoten

FulRnoten kdnnen Sie untéerweise/Fuldnoten einfligeetzen.

Bei alteren Wordversionen finden Sie die Funktianhaunter: Einfl-
gen/Referenz/Ful3note.
Word nummeriert die FuRnoten automatisch selbatmldizrweise setzt Word die

FuRnoten auch automatisch in Times New Roman $giiiffe 10.

5. Seitennummerierung

Alle Seiten der Facharbeit mit Ausnahme des Tigbs sind durchzunummerieren
und zwar in arabischen Zahlen, unten rechts iredke. Dies ist einzustellen unter:

Einfugen/Seitenzahl/Seitenzahlformat.
Bei alteren Wordversionen finden Sie diese Funktioter: Einfligen/Seitenzahlen
(Position: Seitenende (Ful3zeile), Ausrichtung: teattas Hakchen bei ,Seitenzahl

auf erster Seite” nicht setzen).

8. Sprachliche Richtigkeit

Nutzen Sie die Rechtschreibprifung von Word, aleeiagsen Sie sich nicht darauf.

Sie finden diese untedberprifen/Rechtschreibung und Grammatik.

Bei alteren Wordversionen kann man sie unter EMRechtschreibung und Gram-
matik (oder F7) abrufen.
Hilfreich zur Korrektur ist natlrlich auch die jeilgeaktuelle Ausgabe des Recht-

schreibduden.



VI. Méglichkeiten der Themenfindung und Eingrenzund

Mein Facharbeitsthema
Bevor Sie sich fir ein Fach entscheiden, sollteni&alerweise mogliche Facharbeitsthemen angetablen,
aber spatestens nachdem Sie wissen, in welchem3t@adhre Facharbeit schreiben, sollten Sie damit
beginnen, Ihr Thema genauer zu bestimmen.
1. Versuchen Sie nun, einen vorlaufigen Interessensghwnkt zu bestimmen, und beginnen Sie damit zu
Uberlegen, was alles zu dem jeweiligen Thema geimdlem Sie ein Cluster oder ein Mindmap anlegen|
2. Formulieren Sie zehn Fragen, die Sie an dem Schunktpnteressieren und Gberlegen Sie, was anderg an
einem solchen Thema interessieren konnte.
3. Ordnen Sie diese Fragen und versuchen Sie, simfrfFfagen zusammenzufassen.
4. Versuchen Sie, nun aus diesen funf Fragen eineaterfiragestellung abzuleiten und sie in einem &hem
zu formulieren.
Das Thema, das Sie nun formuliert haben, ist waleratich sehr weitlaufig und wirde den Rahmen einer
Facharbeit sprengen. Es gibt nun verschiedenenidhb@giten, dies einzugrenzen, was Sie in der unten
angegebenen Tabelle ausprobieren kdnnen.

Themeneingrenzung Maogliche Facharbeitsthemen
durch

1. Aspekt auswahlen, z.B.
eine Personengruppe zu
einer bestimmten Zeit

2. Zeitliche Eingrenzung,
z.B. auf ein Jahrzehnt

3. Eingrenzung der Queller
z.B. bestimmte Medien

4. ,unter Bertcksichtigung
von ..."

5. Beziehungen herstellen,
z.B. zwischen
theoretischen Modellen

6. Beispiel oder Einzelfall
hervorheben

7. Uberblick geben, z.B.
Uber einen zeitl.
begrenzten Konflikt

8. Personen auswabhlen, z.B.
Politiker oder Autoren

Versuchen Sie, mithilfe einer oder mehrere Eingnegen ein endgiltiges Thema zu formulieren.

Formulieren Sie mdgliche Unterthemen und versu@ienaus ihnen eine erste Gliederung zu erstelgch hier
kdnnen Sie zunachst mit Mindmappingtechniken aebeit

® Bei dem Bogen handelt es sich um eine Synpose Materialien aus: ClaRen, Monika: Facharbeit. Mdtaraining. In:
Lernzirkel betrifft uns. Aachen, 2007. Obst, GalerieEine Facharbeit entsteht. Portfolios als Beigisirument fir wissen-
schaftspropadeutische Lernprozesse im Unterricht Qleerstufe. In: Schwarz, Johanna u.a. (Hg.): Blwotfim Unterricht. 13
Unterrichtseinheiten mit Portfolio, Seelze Velb@08, S. 234—-247. Sacher, Nicole: Methodenkurs S#dastufe 11 — Die Facharbeit:
planen — strukturieren — schreiben. Leipzig, Sarttg2010.



